天津商业大学大型仪器共享管理平台校内用户使用流程

一、流程简图

课题组、用户注册

      登陆大型仪器管理平台（http://59.67.127.89/index.php?s=/index.html）完成课题组、用户注册
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仪器负责人、普通用户使用

1、仪器设置和使用申请

登陆大型仪器管理平台（http://59.67.127.89/index.php?s=/index.html）完成


[image: image2.emf]仪器预约 、

培训

/

授权 、

送样的设置

仪器预约 、

培训

/

授权的

申请 、 送样

的申请

仪器的正常

使用

仪器负责人

普通用户


2、仪器使用

登陆仪器客户端，输入用户名、密码使用仪器。

二、流程说明

一、注册流程

1、课题组选择与注册：

1)、课题组选择。学生选择自己导师已经建立的课题组（可向导师提出申请建立课题组），注册新用户，账户由课题组负责人激活后可使用大型仪器。

2)、课题组注册。教师注册新课题组，填写统一身份认证账号和密码及其他真实信息，添加教学、科研和社会服务项目。

3)、课题组认证。实验室管理员（实验室主任或教学副院长）对该课题组认证后课题组成立，注册教师即为课题组负责人，课题组负责人可添加新成员，可激活已申请加入课题组的成员。

2、用户注册：天津商业大学--资产设备管理处--大型仪器协作管理系统--注册新用户--校内用户登陆--统一身份认证--填写注册信息（必填项填写真实信息，选择课题组），课题组负责人激活账户即可使用。

备注：平台已为参与实验课程的教师建立课题组，教师统一身份认证登陆平台，需对教学、科研和社会服务项目进行完善，以便日后仪器使用情况的统计。

二、登陆、退出流程

平台登陆：天津商业大学--资产设备管理处--大型仪器协作管理系统--校内用户登陆--统一身份认证（登陆后可预约、可查看仪器和个人或课题组信息）

仪器电脑客户端登陆：仪器负责人同意使用设备后，用户选择一卡通登陆，输入统一身份认证账号密码登陆。

仪器刷卡登陆：用户联系仪器负责人，录入卡号，仪器负责人同意使用设备后刷卡登陆。
仪器电脑客户端退出：单击电脑屏幕右下方关闭按钮—填写反馈/关联项目，提交申请—单击“关机”单击“确定”
个人电脑端登出：单击仪器预约系统界面右上角的“登出”按钮即可。
仪器刷卡退出：仪器使用完毕关闭电源，刷卡退出。登陆平台对该仪器使用情况就行反馈。

备注：仪器使用后请及时进行反馈，否则24小时后将不能再次使用大型仪器。

三、使用流程

大型仪器的预约：

仪器负责人有权限设置仪器是否需要预约及预约开放时间（见仪器负责人系统使用介绍），用户可以根据仪器设置预约（见普通用户系统使用介绍）

大型仪器的培训/授权：

仪器负责人有权限设置仪器是否需要培训/授权（见仪器负责人系统使用介绍），用户可以根据仪器设置申请培训/授权（见普通用户系统使用介绍）
大型仪器的送样：

仪器负责人有权限设置仪器是否能够送样（见仪器负责人系统使用介绍），用户可以根据仪器设置申请送样（见普通用户系统使用介绍）

四、其他：

（1）文件管理：数据上传/备份
Public：平台公共目录；Private：个人私有目录；Lab：实验室（课题组）公共目录
（2）项目管理：登陆系统—进入“我的课题组”—项目管理（课题组负责人权限）

（3）系统使用常见问题可在平台首页“服务指南”中查看
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