清华大学信息化技术中心

实验室技术安全考试系统使用说明

一 功能及权限说明
实验室技术安全考试系统主要包括考试和考试管理两部分：考试管理采用校院两级管理模式，系统管理员可进行用户管理、题库管理、试卷管理、自测和考试安排管理，院系出题人可进行本院系的题库管理、试卷管理、自测和考试安排管理；学生登录系统可以进行知识学习、自测、考试以及查询成绩等操作。
系统详细的功能和权限说明如下表所示：
	模块
	菜单名称
	维护人
	功能说明

	个人
信息
	基本信息
	所有
	显示当前登录者的基本信息

	
	修改密码
	
	修改登录用户的密码（如果是学校统一身份认证的用户，密码不能修改）

	信
息
发

布
	首页通知
	系统管理员

院系出题人
	新建、修改、查询、发布和删除通知，发布的通知将显示在登录前首页的通知处

	
	课件资料
	
	新建、修改、查询、发布和删除课件资料

	
	规章制度
	
	新建、修改、查询、发布和删除规章制度

	
	使用说明
	系统管理员
	该处的文档是系统内置的，不能删除，可酌情修改。文档包括登录说明和管理人员使用说明

	
	视频资料
	
	新建、修改、查询、发布和删除视频资料

	自
测
管

理
	自测安排
	系统管理员

院系出题人
	设置自测安排，包括试卷状态、基本信息、考生限制和成绩查询限制；复制、修改和删除自测安排；查看自测结果

	
	自测记录
	
	查询自测结果；修正答题分数；查看或删除学生自测答卷

	考
试
管

理
	考试安排
	系统管理员

院系出题人
	设置考试安排，包括试卷状态、基本信息、考生限制和成绩查询限制；复制、修改和删除考试安排；查看考试结果

	
	考试结果
	
	查询考试结果；修改答题分数；查看或删除学生答卷；可以打印合格证；可以导出相关考试学生名单

	试
卷
管

理
	本单位试卷
	系统管理员

院系出题人
	新建试卷，包括试卷的基本信息和组卷规则；复制、预览、修改和删除试卷；浏览试卷的使用情况；设置自测和考试安排

	
	共享试卷
	院系出题人
	浏览其他部门共享的试卷；查看试卷的组卷规则和试卷范例；将共享试卷复制成本单位试卷

	题
库
管

理
	学校题库
	系统管理员

院系出题人
	系统管理员维护学校题库，包括新增、批量导入、查询、修改和删除试题，以及统计试题的使用情况；院系出题人查询试题，可将学校题库中的试题复制到本院系的题库中

	
	部门题库
	
	系统管理员查看各院系题库的使用情况，可将部门题库中的试题选入学校题库中；院系出题人维护部门题库，包括新增、批量导入、查询、修改和删除试题；统计试题的使用情况

	
	知识点管理
	
	新建、编辑和删除知识点（安全试题的学科方向）

	系
统
管

理
	用户授权
	系统管理员
	授权指定用户（共享用户或本地用户）为院系出题人或系统管理员角色；查询、修改或撤销已有授权

	
	共享用户
	
	查询从学校人事处或教务处共享到系统中的教工和学生名单

	
	本地用户
	
	逐个添加或者利用批量导入用户，并设置登录初始密码；修改、查询和删除用户信息

	
	配置信息
	
	设置安全合格证、考生是否可以查看本人答卷、证书编号前缀等内容

	
	考试统计
	
	统计全校各院系组织安全知识考核的情况


（注：系统管理员管理信息范围为全校，院系出题人为本部门）
二 工作流程
实验室技术安全考试系统的工作流程如图1所示。

[image: image1.emf]维护题库

上载课件资料

新建试卷

自测安排 考试安排

组织考生

自学自测或考试

成绩查询


图1 安全知识考核系统的工作流程
三 操作说明
1 题库管理
题库是系统最重要的组成部分，是院系出题人和系统管理员组建试卷的基础。学校题库中的试题供全校各院系的老师使用，系统管理员维护学校题库。各院系也有自己的试题库，院系出题人对部门题库进行管理，同时可以将学校题库中的试题复制到本院系的题库中，方便组建试卷。本节主要以系统管理员的身份介绍题库的管理。
1.1 学校题库
点击“题库管理->学校题库”菜单，进入如图2所示的题库管理页面。
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图2 系统管理员的“学校题库”管理页面
1.1.1 新增试题
点击图2中的“[image: image3.png]


”按钮，进入如图3所示的页面。系统会根据用户选择的题目类型，选择适当的页面供用户填入试题信息。如果系统中没有用户需要的知识点，用户可以点击图3中的“[image: image4.png]


”进行添加，添加操作简单这里不做详述。
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图3 添加试题页面
1.1.2 导入题库
点击图2的“[image: image6.png]


”按钮，系统弹出如图4所示的对话框。根据提示要求，用户导入相应的文件，即可向系统中添加试题。
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图4 导入题库对话框
1.1.3 查找重复试题
用户在进行“新增试题”和“导入题库”的操作时，可能向系统中添加重复的试题（这里的重复是指标题和题型相同）。由于题库中保存了大量的试题，用户逐一筛查试题是否重复是不现实的。所以鉴于以上的考虑，系统提供查找重复试题的功能。
点击图2中“[image: image8.png]


”按钮，进入图5所示的页面，页面显示的是系统中符合试题重复条件的所有试题。
注意，这里显示的试题是包括原题在内的所有重复的试题（顺序可能不一致），若需要保留其中的一道试题，“批量删除”时请勿全部选中。
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图5 学校题库重复试题列表
1.1.4 批量修改
需要对试题的“专业级别”和“知识点”这两个字段进行统一修改时，选中需要修改的试题，点击图2中的“[image: image10.png][z




”按钮，进入如图6所示的页面。选择修改的字段和相应的修改值，点击图6中的“[image: image11.png]


”按钮，确认后试题信息修改成功。
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图6 题库批量修改页面
1.1.5 试题统计
用户需要了解一道试题在系统中的使用情况时，点击图2中的“操作->统计”，系统弹出如图7所示的信息。该信息显示的是一道判断题在组卷时被引用的次数、学生答卷时答对该题的次数以及学生答题的正确率（答对次数/答题次数）。
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图7 某道试题的统计信息
1.2 部门题库
系统管理员能够查看各个院系题库的引用情况，同时可以将院系题库中特有的试题引入到学校题库中，供所有院系参考使用。点击“题库管理->部门题库”菜单，进入如图8所示的管理页面。用户可以看到每个院系的题库组成情况。
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图8 系统管理员的“部门题库”管理页面
点击图8中的“操作->查看”，进入如图9所示的部门题库详细页面。当用户需要将该部门题库中的一些试题放入学校题库中时，选中试题并点击图9中的“[image: image15.png]X F R




”按钮，确认即可。
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图9 部门题库详细页面
2 信息发布
信息发布是为学生提供学习资料的资源管理模块。院系出题人和系统管理员为参加考试的学生制定考试规范，发布相应的考试通知，提供课件资料，以方便学生的知识学习。并且系统管理员为教师和学生提供了相应的系统使用说明。此外，系统管理员还为学生提供视频资料，以生动形象的动态讲解增加学生学习知识的热情。信息发布内的各个功能操作类似，这里不做一一介绍，下面着重介绍“课件资料”的具体操作，其他的功能可按照系统的具体要求进行类似的操作。
点击“信息发布->课件资料”菜单，可进入如图10所示的课件管理页面。
[image: image17.png]LUEINE ]

i8R BiEAia wAmRdiE i RETEN B
AR RS 201511714 15:37 i EER Ed Wi E R
SHRRE AR 2013-11-15 08:57 Fh EER Ed Wi E R
FEERSMISRARER 201311715 08:53 i EER Ed Wi E R
RgEEES 201311715 10:17 Fh BER Ed Wi E R
20111 FIFEESE 201512717 17:27 20131247 4727 Fh EER 2 LS
fEEZ2EHWT 201311715 08:58 201311715 1031 Fh BER 2 LS
JE— P —— 8 2 i R

HER FIR SEEA BAR L0 TR 8ER 2 G0





图10 课件管理页面
2.1 新建课件信息
点击图10中“[image: image18.png]il




”按钮，进入如图11所示的页面。如果需要添加附件，点击[image: image19.png]


图标选择文件添加即可。
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图11 新建课件信息页面
2.2 修改课件信息
点击图10中的“操作->编辑”，进入与图11类似的修改页面，用户修改相应的信息保存即可。
2.3 发布课件信息
点击图10中的“操作->发布”，学生登录系统后可以在“课件资料”中看到该课件；如果需要取消课件的发布，点击图10中的“操作->取消发布”，系统自动将“发布时间”一栏的信息清除，学生在登录系统后将不能看到该课件资料。
2.4 删除课件信息
需要删除课件时，直接点击图10中的“操作->删除”，确认后课件信息删除。
2.5 查询课件信息
为方便管理员在大量课件资料中快速查找到需要的课件资料，系统提供了模糊查询功能，可对“标题”和“创建时间”这两个字段查询。在图10右上方的文本框中输入查找条件，点击“[image: image21.png]


”按钮，系统将给出相应的查询结果，如图12。当用户需要全部课件列表时，直接点击“[image: image22.png]


”按钮，系统回到图10所示的页面。
[image: image23.png]THE 2 FieR &8 WHED| [HB] [BEES5E]
i8R BiEAia wAmRdiE i EER RETEN B
2013741715 1047 i EER Ed Wi E R
20151115 08:58 2013-11-15 10:31 kil EER 2 Wibs E BUEET





图12 标题中含有“信息”字段的课件记录
3 试卷管理
试卷是考试系统的基本组成部分，院系出题人和系统管理员对在自己权限下组建的试卷可进行修改、删除、复制、预览以及安排考试等操作，如图13。对于其他院系共享的试卷，院系出题人可以进行浏览和复制操作，如图14。需要注意的是系统管理员对系统中所有的试卷都可以进行管理，共享状态仅限于各院系的出题人。本节从新建、修改、复制以及查看试卷这四个方面对试卷管理进行详细的介绍，关于自测和考试两部分的设置将在4 自测与考试管理一节中详细介绍，这里不做详述。
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图13 试卷管理页面
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图14 试卷共享页面
3.1 新建试卷
系统提供两种方法创建新试卷：第一种方法是从题库中抽取试题生成新试卷，第二种方法是复制系统中已有的试卷设置（本院系创建的或者是其他院系共享的），经过重新编辑后生成新试卷。下面对这两种方法生成试卷的过程进行详细的介绍。
1、从题库中抽题
点击“试卷管理”菜单中任意一个标签，打开的页面中都存在“[image: image26.png]


”按钮。点击该按钮，进入如图15所示的页面，用户可以根据相关提示完成试卷的基本设置。
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图15 新建试卷设置页面
系统提供两种组卷方式：按知识点组卷和按题型组卷，下面对组卷过程进行详细介绍。
（1）按知识点组卷
选择按知识点组卷时，相应的组卷设置如图16所示。用户根据测试的知识点，填写题数和每道题的分值，右侧的提示栏可以及时显示出相应的信息。
若需要对多个知识点赋予相同的分数，系统提供了简单的操作：选中需要测试的知识点，点击“[image: image28.png]BEHME GLE)



”中的“批量”，填写相应的分数保存即可。
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图16 按知识点组卷的设置页面
填写知识点的题数时，由于系统有随机题和固定题之分，所以操作有所不同：随机题的数量可以在“选取随机题数量”一栏中直接填写相应的数值，在考生提取试卷时，系统会从相应题库中随机抽取该知识点对应数量的试题；固定题的数量不能直接设置，即用户在“选取固定题数量”一栏内不能直接填写，当用户将鼠标放在相应知识点对应的单元格时，出现如图17的显示，点击“设置”链接，系统弹出如图18所示的页面。选中需要的试题，点击中间的“[image: image30.png]


”按钮，试题将出现在每个考生提取的试卷中。若不需要某道试题作为固定题，选中并点击“[image: image31.png]


”按钮，该试题将不会固定的出现在每个考生的试卷中。
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图17 选取固定题的设置
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图18 设置固定题的详细页面
（2）按题型组卷
选择按题型组卷时，相应的组卷设置如图19所示。
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图19 按题型组卷的设置页面
填写相应题型的题数时，随机题和固定题均不能直接输入数值，都只能按照如图17所示的“设置”链接进行相应的设置。“选取随机题数量”一栏的“设置”链接如图20所示，直接在相应知识点后的“选用题量”一栏中填写允许的试题量，然后点击“[image: image35.png]


”按钮即可。固定题数量的设置与“按知识点组卷”处的设置方法相同，这里不再详述。
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图20 设置随机题的详细页面
2、复制已有的试卷重新编辑
点击图13和图14中的“操作->复制”，系统弹出如图21所示的对话框。点击“复制并编辑”按钮，进入与图15类似的复制页面，修改相应的数据后保存即可生成一个新试卷。
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图21 试卷复制提示
3.2 修改试卷
点击图13中相应试卷的“操作->编辑”，打开与图15类似的修改页面，修改信息后保存即可完成试卷设置的修改操作。
3.3 试卷复制
用户需要复制本院系已有试卷或各院系共享的试卷时，点击图13或图14中的“操作->复制”，系统弹出如图21所示的对话框。系统提供的复制分为两种：“直接复制”和“复制并编辑”。“直接复制”是将试卷设置的信息完全复制成一个试卷副本，结果如图22，系统会在复制试卷的名称前加上“（复制）”字段用来区分复制的试卷和原试卷；“复制并编辑”用于创建新试卷，具体操作详见3.1 新建试卷一节。
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图22 试卷直接复制的显示结果
3.4 查看试卷
用户需要查看试卷的设置时，点击图13中“试卷名称”一栏中相应的试卷名，即可查看该试卷的组卷设置，页面与图15类似。
系统为方便用户查看试卷的使用情况，特别提供了“试卷使用情况”一栏的信息来标明试卷的使用情况。如图13中最后一条记录，“[image: image39.png]anl (3)



”表示该套试题在被安排自测时使用了三次，点击该链接后，用户可以看到使用该试卷的自测安排，如图23。“[image: image40.png]


”表示该套题在被安排考试时使用了三次，点击该链接后，用户可以看到使用该试卷的考试安排，如图24。
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图23 该套试题的自测安排
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图24 该套试题的考试安排
4 自测与考试管理
系统只有提供自测和考试安排后，学生才能进行网上考试。院系出题人和系统管理员根据各自管理的试卷来安排相关的自测和考试，院系出题人只能看到自己管理的自测和考试安排，系统管理员可以对全校各院系的自测和考试安排进行管理。下面对自测和考试安排的操作分别进行介绍。
4.1 自测管理
“自测安排”是院系出题人和系统管理员为学生更好的学习安全知识提供的一个测试管理模块。点击“自测管理->自测安排”菜单，进入如图25所示的自测安排管理页面。“自测记录”将在5.1 自测查询一节中介绍，这里不进行详述。
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图25 自测安排管理页面
4.1.1 新建自测设置
点击图25中的“[image: image44.png]


”按钮，进入如图26所示的页面。用户根据提示输入相关的信息，保存后即可建立一个自测安排。
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图26 新建自测页面
“考生限制”是设置考生范围，系统默认所有登录人员都可以进行自测。设置考生范围有两种方式：一是选择考生的院系、年级和专业，二是选择具体的考生。方式一是设置一个相对大范围的考试，一般用于统一考试，用户可以选择需要自测学习的院系、年级和专业，其设置页面如图27；方式二是设置个别人的考试，可以根据考生的单位、专业、年级、姓名和学号进行查询，并将其添加到考试范围中，其设置页面如图28。
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图27 按照方式一设置考生范围的管理页面
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图28 按照方式二设置考生的管理页面
4.1.2 修改自测设置
点击图25中“操作->编辑”，进入与图26相似的修改页面，用户修改相应的信息保存即可完成自测设置的修改。
4.1.3 自测设置复制
自测设置的复制有两种：“复制”和“复制为考试”。“复制”是将该自测信息复制并编辑，然后生成一个新的自测安排。“复制为考试”就是将自测安排的信息复制到考试安排中，具体的考试设置将在4.2 考试管理一节中介绍，这里不进行详述。
4.2 考试管理
“考试安排”是院系出题人和系统管理员检验学生是否了解和掌握安全知识的一个测试模块。点击“考试管理->考试安排”菜单，进入如图29所示的考试设置管理页面。“考试结果”将在5.2 考试查询一节中介绍，这里不进行详述。
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图29 考试设置管理页面
4.2.1 新建考试设置
点击图29中的“[image: image49.png](718 &5




”按钮，进入如图30所示的页面，用户根据提示输入相关信息，保存后即可建立一个考试安排。因为考试大多数情况下不同于自测，所以用户可以根据需要，设置考生最大答题次数、考试日期、考场IP以及可查看该考试所有结果的人员。
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图30 新建考试页面
4.2.2 修改考试设置
点击图29中“操作->编辑”，进入与图30相似的修改页面，用户修改相应信息保存即可完成考试设置的修改。
4.2.3 考试设置复制
考试设置的复制有两种：“复制”和“复制为自测”。“复制”是将该考试安排信息复制并编辑，然后生成一个新的考试安排。“复制为自测”就是将考试安排的部分信息复制到自测安排中，具体的自测设置修改已在4.1.2 修改自测设置一节中介绍，这里不再详述。
5 成绩查询
系统默认系统管理员和安排考试所属院系的院系出题人可以查询考生成绩，考生可以查询自己的成绩。另外，在自测或考试的设置项“成绩查询限制”中添加的查询人员也可以查询参加该自测或考试的考生的成绩。下面分别介绍院系出题人和系统管理员、可查看人员查询考生成绩的具体操作过程。
5.1 自测查询
院系出题人和系统管理员查看自己安排的自测参与人的记录时，点击“自测管理->自测记录”菜单，打开如图31所示的自测记录管理页面。其中，“参加人数”一栏为0表示该自测安排没有学生参与或者是该自测没有启用。
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图31 按自测名称查询的自测记录管理页面
点击图31中某个自测对应的“人员列表”（或图25中的“操作->自测记录”），进入如图32所示的页面，页面显示的是考生自测的最高成绩记录。
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图32 “网络安全知识自测1”的自测人员列表
对于自测人员列表，用户可以进行如下操作：
（1）查看自测答卷
点击图32“查看试卷”一栏中的时间链接，可以看到某个学生在这个时间提交的自测试卷以及详细的答题信息。
（2）阅卷修改
需要对考生所答的自测试卷进行阅卷时，点击图32中的“查看试卷->修正”，修改试题的得分后保存，再次查看试卷时结果如图33。
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图33 阅卷修改得分后的结果
（3）删除自测答卷
需要删除某个学生在该自测上的答卷时，点击图32中的“操作->删除”，即可删除该学生相应的答卷。
5.2 考试查询
院系出题人和系统管理员查看自己安排的考试参与人的成绩时，点击“考试管理->考试结果”菜单，打开如图34所示的页面。其中，“参加人数”一栏为0表示该考试安排没有学生参与考试或者是该考试没有启用。用户可以根据考试名称、考生证件号、姓名等信息进行查询。
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图34 考试结果管理页面
查看参加考试的详细名单时，点击图34中“操作->成绩列表”（或图29中的“操作->查看考试结果”），进入如图35所示的页面，页面显示的是考生考试的最高成绩记录。
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图35 参加“入学考试测试”考试的详细人员列表
对于参加某个考试的详细人员列表，用户可以进行如下操作：
（1）查看考试答卷
点击图35“查看试卷”中的时间链接，可以看到某个学生在这个时间提交的考试试卷以及详细的答题信息。
（2）阅卷修改
考试的阅卷修改与自测部分的类似，详见5.1 自测查询一节。
（3）删除考试答卷
需要删除某个学生在该考试上的答卷时，点击图35中的“操作->删除”即可删除相应的答卷。
（4）打印合格证
需要打印通过该考试的考生合格证时，可以批量打印，即点击图34中“操作->打印合格证”或点击图35中左上方的“[image: image56.png]


”；也可以单独打印，即点击图35中的“操作->打印合格证”。
（5）导出考试结果
需要按照“全部”、“通过”、“未通过”、“未参加考试”这四个分类选择导出学生的考试结果时，用户选择性的点击图35中“[image: image57.png]S ESTR

L FEMNE]



”的链接保存相应的文档即可。
授权的可查看某个考试记录的人员（在4.2.1 新建考试设置中设置的）需要查看相关记录时，系统根据角色在不同的地方提供查看入口：院系出题人可点击“考试管理->授权成绩列表”菜单查看相关考试的所有成绩，如图36；考生在登录后的页面中点击“[image: image58.png]


”链接可查看相关考试的所有成绩，如图37。
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图36 授权查看考试成绩的角色是院系出题人的查看入口
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图37 授权查看考试成绩的角色是考生的查看入口
6 个人信息
6.1 基本信息
系统管理员和院系出题人登录系统后，点击“个人信息->基本信息”（学生登录后，点击“个人信息”标签页），即可看到本人的基本信息，如图38。
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图38 用户基本信息
6.2 修改密码
用户认为当前登录的密码不安全时可修改密码。系统管理员和院系出题人登录系统后，点击“个人信息->修改密码”（学生登录后，点开“个人信息”标签页后，再点击“修改密码”按钮），打开如图39所示的页面，按要求填写相应的密码保存后，用户再次登录系统时输入新密码才能进入系统。
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图39 修改密码页面
7 系统管理
7.1 用户授权
由于院系众多且管理工作繁忙，系统管理员可以根据需要授权指定用户（共享用户或本地用户）为院系出题人或系统管理员角色，方便各院系考试的管理。点击“系统管理->用户授权”菜单，打开授权管理页面，如图40。下面介绍授权用户的具体操作。
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图40 授权用户的管理页面
7.1.1 新增用户授权
点击图40中的“[image: image64.png]18 B RIE AR



”按钮，进入如图41所示的页面。先根据用户名或证件号查询需要授权的用户，再授予相应的管理权限。注意，由于学校院系众多，系统管理员可以为授权的用户设置管理范围，点击“管理信息范围”一栏中的“请选择”，系统弹出如图42所示的页面，选择负责的部门后点击“授权”按钮即可完成管理范围的设置。图43显示的是系统管理员授权某用户负责两个院系考试管理的结果。
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图41 授权页面
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图42 授权管理范围页面
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图43 授权用户负责两个院系的考试管理的结果
7.1.2 修改用户授权
点击图40中“操作->修改授权”，进入如图44所示的页面，详细的授权操作在7.1.1 新增用户授权一节中已经介绍，这里不再详述。注意，需要修改管理范围时（在如图42所示的页面中），取消选中状态后还要点击“授权”按钮才能完成管理范围的修改。
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图44 修改用户授权页面
7.1.3 查询授权
由于信息量较多，逐个信息查找不方便，所以系统提供了查找授权用户的功能。系统管理员可以根据所授权用户的部门、姓名、证件号或者授权的角色查找相应的用户。在图40中的文本框中输入相应的查询条件，点击“[image: image69.png]


”按钮，页面显示出相应的查询结果。图45显示的是“电子系”的查询结果。
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图45 查询条件是“电子系”的页面显示
7.1.4 撤销用户授权
点击图40中的“操作->撤销该授权”，确认后该用户的授权在系统中撤销，原授权记录在该页面中删除。
7.2 共享用户
系统可以共享学校人事处或教务处的教工和学生名单，点击“系统管理->共享用户”菜单，打开共享用户管理页面，如图46。系统会自动在夜间同步共享信息，同时也提供实时共享，直接点击“[image: image71.png]e



”按钮即可。
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图46 共享用户管理页面
如果系统管理员需要查看院系某个身份下的具体人员名单，点击“身份”一栏下的链接即可。图47显示的是材料系本科生的共享人员名单。
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图47 材料系本科生的共享人员名单
系统管理员可以根据用户的单位和姓名进行快速查询。在图46中的文本框中输入查询的条件，点击“[image: image74.png]AT |



”按钮，结果即可在页面中显示出来。图48显示的是“姓名”的查询结果。
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图48 查询条件是“姓名”的页面显示
7.3 本地用户
对于没有在共享用户中但需要使用本系统的教师或学生，系统提供“本地用户”模块来管理这样的人员。点击“系统管理->本地用户”菜单，打开本地用户管理页面，如图49。下面详细介绍该模块下的各个功能。
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图49 本地用户管理页面
7.3.1 新增用户
点击图49中的“[image: image77.png]EEA




”按钮，进入如图50所示的页面。系统管理员按要求填写相应的信息保存即可。
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图50 添加本地用户页面
如果添加的用户的所属部门不在选择列表中，点击“[image: image79.png]


”链接，进入如图51所示的页面。
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图51 部门管理页面
若需要添加部门，点击图51中的“[image: image81.png]


”按钮，系统弹出如图52所示的页面，填入信息后保存即可添加该部门；若需要修改部门信息，点击图51中的“操作->修改”，系统弹出与图52类似的页面，系统管理员修改相应的信息后保存即可；若要求删除不需要的部门，点击图51的“操作->删除”，确认后该部门记录即可删除。
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图52 添加部门页面
由于部门较多，不方便系统管理员逐条查找时，系统提供根据部门名称或简称查询相应的部门的功能。在图51中的文本框中输入查询条件，点击“[image: image83.png]


”按钮，结果即可在页面中显示出来。图53显示的是“测试”的查询结果。
[image: image84.png]| ARG B HAFEE -SR-S Ee e

SRE A ) e T
B FVER W B3
S FHiEH i TR B
1 Mhist_oo1 gz ik





图53 查询条件是“测试”的页面显示
管理员完成部门信息添加后，点击图51中的“[image: image85.png]


”按钮，即可返回到图50所示的添加用户页面，系统管理员可以继续填写本地用户信息。“专业”和“年级”的操作管理方式与“所属部门”的操作类似，用户可以仿照以上的操作管理相应的部分，这里不再详述。
7.3.2 批量导入
需要向系统中添加大量用户时，逐个用户添加操作比较麻烦，系统提供批量导入用户的功能。点击图49中的“[image: image86.png]


”按钮，系统弹出如图54所示的页面，系统管理员按照要求导入相应的文件后点击“导入用户信息”按钮即可。
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图54 批量导入页面
7.3.3 修改用户信息
点击图49中的“操作->修改”，系统弹出如图55所示的页面。系统管理员根据要求修改相应的信息保存即可。
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图55 修改本地用户基本信息页面
7.3.4 查询用户
当系统中存在较多的本地用户时，系统管理员可以根据所查用户的部门、姓名和证件号进行查询。在图49中的文本框中输入查询的条件，点击“[image: image89.png]


”按钮，结果即可在页面中显示出来。图56显示的是“测试”的查询结果。
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图56 查询条件为“测试”的页面显示
7.3.5 重置密码
如果本地用户忘记添加用户时所记录的初始密码，系统管理员可以重新设置密码，方便本地用户登录使用系统。点击图49中的“操作->重置密码”，系统弹出如图57所示的页面。系统管理员可以根据用户的要求重置相应的密码。
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图57 本地用户重置密码页面
7.3.6 删除用户
如果需要删除单个或少量用户，系统管理员直接点击图49中的“操作->删除”，确认后该用户被删除且不能登录本系统；如果需要删除大量用户，逐个删除操作比较麻烦，系统提供批量删除用户的功能。在图49中选中需要删除的用户，点击“[image: image92.png]


”按钮，确认后用户即被删除。
7.4 配置信息
系统本身存在一些可配置的固定信息，点击“系统管理->配置信息”菜单，打开配置信息管理页面，如图58。
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图58 配置信息管理页面
点击“操作->修改”，系统弹出如图59所示的页面，系统管理员可以根据需要进行修改保存。修改的信息不会自动加载到系统中，所以需要系统管理员点击图58中的“[image: image94.png]


”按钮，这样才能将修改的信息加载到系统中。
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图59 “合格证标题”的配置信息修改页面
7.5 考试统计
系统管理员需要了解考生考试的情况时，点击“系统管理->考试统计”菜单，选择需要查看的年份和相应的院系后点击“[image: image96.png]


”按钮，即可在页面中看到相应的结果，如图60。
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图60 考试统计查询结果显示
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